АЖИЛД ОРОХЫГ ХҮСЭГЧИЙН АНКЕТ
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1. Анкетыг бөглөхдөө үнэн зөв, цэвэр, гаргацтай, үг товчлохгүйгээр бүх асуултыг бүрэн бөглөнө үү.
2. Анкетыг дутуу бөглөсөн, цээж зураггүй, намтар болон бусад материалыг хавсаргаагүй бол хүлээн авахгүй.
3. Анкетанд хавсаргасан материалыг буцаан олгохгүй.
4. Анкет хүлээн авснаар ажил горилогчийн өмнө ямар нэгэн хариуцлага хүлээхгүй болно. 
Таны сонирхож буй ажлын байрны нэр: ....................................................................
Таны хүсэж буй цалингийн хэмжээ: .................................................
Ажилд орох боломжтой огноо:........................................................... 
Одоо эрхэлж буй ажил: ....................................................................... 
Одоо амьдарч буй хаяг:
Нэг. Үндсэн мэдээлэл 
1.    Ургийн овог: . . .  . . . . . Эцэг, эхийн нэр: . . . . . . . . . . . . . . Өөрийн нэр: .  .  . . . . . . . .
2.    Төрсөн . . . . он . . . сар . . өдөр                       Нас: .. .                Хүйс: . . . . . . . . . . 
3.    Төрсөн аймаг, хот: . . . . . . . . .  Сум, дүүрэг. 
4.    Яс үндэс: . . . . .  Нийгмийн гарал:      Эцэг: . . . . . .  .   Эх: . . . . . . . . . . 
5.    Регистрийн дугаар: . . . . . . . . . .  . .   Иргэний үнэмлэхний дугаар:  . . . . . . . . . . . . . .  
8.    Одоогийн амьдардаг гэрийн хаяг: .....................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................
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           Түр оршин суугч                Тийм                Үгүй                 
           Байнгын оршин суугч           Тийм                 Үгүй               
9.   Гар утас: . . . . . . . . . . ..     
10. И-мэйл хаяг: .  . . . . . . . . . . . . . 
Хоёр. Таны гэр бүлийн байдал  
Гэрлэсэн эсэх: 
  Тийм             Үгүй              Ам бүлийн тоо: .  .               Хүүхдийн тоо  . . . . . . . . . .
Гэр бүлийн гишүүд:  (Одоо хамт амьдарч байгаа хүмүүсийг бичнэ үү.  Жич: хүүхдийн сургууль анги бүлэг ) 

	Таны юу болох
	Овог, нэр
	Мэргэжил
	Одоо ажиллаж буй байгууллагын нэр, албан тушаал
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Гурав. Боловсрол
     Дээд  
Тусгай дунд
        Бүрэн дунд
             Бүрэн бус дунд                     Бусад . . . . . 

А. Боловсрол (Ерөнхий боловсролын сургуулиас эхлэн сургууль төгссөн дарааллаар нь бичнэ үү)
	Сургуулийн нэр
	Хаана 
	Суралцсан он
	Эзэмшсэн мэргэжил
	Зэрэг, цол
	Голч дүн

	
	
	Элссэн 
	Төгссөн 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Б. Мэргэшлийн бэлтгэл (Та урт, богино хугацаанд мэргэжлээрээ болон бусад төрлөөр хамрагдсан сургалтуудыг бичнэ үү)
	Он 
	Үргэлжилсэн хугацаа
	Хаана ямар байгууллагад
	Ямар чиглэлээр

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дөрөв. Хөдөлмөр эрхлэлт
Нийт ажилласан жил: . . . . . . . . . . . . (Хөдөлмөр эрхлэлтийн үйл ажиллагааг эхнээс нь дарааллуулан бичнэ үү)

	Байгууллагын нэр
	Ажилласан хугацаа
	Албан тушаал
	Цалин 
	Ажлаас гарсан шалтгаан

	
	Эхэлсэн  
	Дууссан 
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Хэрэв та 6 сараас дээш хугацаагаар ажил хийгээгүй бол шалтгаанаа бичнэ үү
. . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Тав. Ур чадвар
А. Танд ямар ур чадварууд байна вэ? (Ажил мэргэжлийн болон хувь хүний ур чадвар, түүний түвшинг бичнэ үү)
                                      Ур чадварын чиглэл                                                                     Ур чадварын түвшин

    (Удирдах, илтгэл тавих, манлайлах, зураг зурах, дуулах гэх мэт)                      (Хангалттай, төгс эзэмшсэн гэх мэт)
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Б. Гадаад хэлний мэдлэг  (Та ямар гадаад хэлний мэдлэгтэй вэ? Жагсааж бичээд тухайн хэлний түвшинг бичнэ үү)

                                       Гадаад хэл                                                                    Гадаад хэлний мэдлэгийн түвшин 

    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .          . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .         . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .          . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .         . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
TOEFL өгсөн эсэх       Оноо: . . . .          IELTS өгсөн эсэх   Оноо: . . . . .          Бусад   Оноо: . . . . . . 

В. Компьютерийн мэдлэг чадвар /маш сайн, сайн, дунд, муу/
	Програмын нэр
	Ажиллах чадвар

	Word 
	

	Excel
	

	Power Point 
	

	Photoshop
	

	Movemaker
	

	Dreamwaver
	

	Access
	

	Camtastido
	


Зургаа. Таны эхнэр, нөхөр, хамтран амьдрагч хүний талаархи дэлгэрэнгүй мэдээлэл

1. Таны юу болох . . . . . .. .      Овог: . . . . . .  Нэр: . . . . . . . . . . 
2. Төрсөн  . . . .  . он . . . . сар . . . . . өдөр

3. Төрсөн аймаг, хот:. . . . . . . . . . . . . . .Сум, дүүрэг:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
4. Яс үндэс: . . . . . . .    Нийгмийн гарал:   Эцэг: . . . . . . . . . .   Эх: . . . . . . . . . . . 
5. Гэрийн утас: . . . . . . . . . . . . . . .  Гар утас: . . . . . . . . . . .      10. И-мэйл хаяг: . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . 
Боловсрол: (Ерөнхий боловсролын сургуулиас эхлэн сургууль төгссөн дарааллаар нь бичнэ үү)
	Сургуулийн нэр
	Хаана 
	Суралцсан он
	Эзэмшсэн мэргэжил
	Зэрэг, цол
	Голч дүн

	
	
	Элссэн 
	Төгссөн 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


6. Хөдөлмөр эрхлэлтийн байдал:   (Хөдөлмөр эрхлэлтийн үйл ажиллагааг эхнээс нь дарааллуулан бичнэ үү)
	Байгууллагын нэр
	Ажилласан хугацаа
	Албан тушаал
	Цалин 
	Ажлаас гарсан шалтгаан

	
	Эхэлсэн  
	Дууссан 
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Долоо. Таны ураг, төрлийн байдал
(Таны болон эхнэр, нөхрийн тань эцэг, эх, төрсөн ах, эгч, дүү, өрх тусгаарласан хүүхдийн талаархи мэдээллийг бичнэ үү)                 
	Таны юу болох
	Овог, нэр
	Мэргэжил 
	 Одоо ажиллаж буй байгууллагын нэр, албан тушаал
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Найм. Таныг тодорхойлох хүний тухай мэдээлэл

 (Таны ажиллаж, суралцаж байсан байгууллагын удирдах албан тушаалтан болон багш гэх мэт)
	Овог, нэр
	Одоо ажиллаж буй байгууллагын нэр, албан тушаал
	Холбоо барих утас
	Тайлбар 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ес. Нэмэлт мэдээлэл 
1. Биеийн өндөр: . . . .                      Биеийн жин: .  . .      Цусны бүлэг . . . . 

           Жолооны үнэмлэхтэй эсэх                 Ангилал: . . . . . .           Хэдэн жил машин барьж байгаа . . . . . . . . . . . . . . .
        Хувийн машинтай эсэх         Тийм           Үгүй             Ямар маркийн машинтай  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

        Амьдарч буй сууцын эзэмшлийн хэлбэр:  Өөрийн өмч          Хөлсний         Хадмындаа           Бусад     .   . . 
Эрүүл мэнд: Хэвийн нөхцөлд хөдөлмөр эрхлэхэд эмч нарын зүгээс танд хориглосон зүйл байдаг уу, тийм бол бичнэ үү.  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Нүдний хараа: Хэвийн           Хэвийн бус               Хэвийн бус бол харааны үзүүлэлт хэд вэ?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Сэтгэц, оюун ухаан: Хэвийн           Хэвийн бус             Эд эрхтэн эрүүл эсэх:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

2. Та ажлын орчинд юуг илүү чухалчилдаг вэ, ач холбогдлоор дарааллуулан бичнэ үү. (Ажил сонирхолтой байх, цалин, хамт олон, ажиллах орчин нөхцөл, ахиж дэвших боломж гэх мэт)
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
3. Шагнал, урамшууллын ямар хэлбэр нь танд илүү таалагддаг вэ, ач холбогдлоор нь дарааллуулан бичнэ үү. (Мөнгөн шагнал, албан тушаал ахих, эд зүйлээр шагнуулах, гадаадад аялалаар явах гэх мэт)

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
4. Ажилд орсон тохиолдолд байгууллагын зүгээс та юу хүсэх вэ, ач холбогдлоор нь дарааллуулан бичнэ үү. (Албан тушаал ахих, цалингаа нэмэгдүүлэх, өөрийгөө хөгжүүлэх боломжоор хангагдах, шагнал, урамшуулалд хамрагдах гэх мэт)

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
5. Таны ажлыг сайн хийх, амжилт гаргах үндэс юу байх вэ, ач холбогдлоор нь дугаарлана уу.
       Эвсэг хамт олон            Цалин              Ажиллах орчин нөхцөл             Удирдлагын зөвлөмж             Сайн баг            

      Урам авах      
          
        Ажлын багаж хэрэгсэл             Сайн зохион байгуулалт            Сургалт           Сонирхолтой ажил            Бусад . . . . 
6. Ямар нөхцөлд та манай байгууллагад урт хугацаанд ажиллах вэ, нөхцлүүдээ ач холбогдлоор нь дарааллуулан бичнэ үү. 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
7. Та хүснэгтэнд байгаа асуултуудад хариулна уу.
	№
	Асуултууд
	Таны мэдээлэл

	1
	Таны хувь хүний болон ажил мэргэжлийн ирээдүйн зорилго юу байх вэ? Тодорхой бичнэ үү.
	

	2
	Та өөрийн давуу талуудыг бичнэ үү. (Ажлын туршлагатай, дайчин, хариуцлагатай гэх мэт)
	

	3
	Та өөрийн сул талуудыг бичнэ үү. (Залхуу, хэт удаан, нээлттэй бус, амархан шантардаг гэх мэт)
	

	4
	Таны сонирхол юу вэ?
(Аялах, загасчлах, ном унших, марк цуглуулах гэх мэт)
	

	5
	Та гадаад оронд зорчиж байсан уу, хэрэв тийм бол ямар зорилгоор хаашаа явж байснаа бичнэ үү.
	      Үгүй              Тийм   
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

	6
	Та шагнал авч байсан уу, хэрэв тийм бол ямар байгууллагаас ямар шагналууд авч байснаа бичнэ үү.
	      Үгүй              Тийм
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	7
	Та шийтгэл авч байсан уу, хэрэв тийм бол ямар байгууллагаас ямар шийтгэл авсан тухай бичнэ үү. 
	      Үгүй              Тийм

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	8
	Та өөрийнхөө талаар нэмж танилцуулах зүйл юу байна вэ?
	 


Дээрх бүх мэдээллийг үнэн зөв бөглөсөн:  
Гарын үсэг: . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . .

 20…… оны . . . . сарын .. . ..  – ний өдөр






Сүүлийн 3 сард авахуулсан 3*4 хэмжээтэй өнгөт цээж зураг заавал байх
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